CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THU DAU MOT

Thit Ddu Mpt, ngay 24 thang 04 ndm 2023
S6: 94/QD-CPNTDM

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché Tuyén dung lao dong
Cong ty C6 phan Nudc Thu Diu Mét

CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN NUGC THU DAU MOT

- Can cit Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cia Qudc hodi nude
CHXHCN Viét Nam thong qua ngdy 17/6/2020 va ¢6 hiéu lyc ngay 01/01/2021;

- Cin ot Diéu 1& ctia Cong ty C8 phan Nuée Thi Dau Mat.

- Cin ¢t nhu cau thue té tai Cong ty.
QUYET PINH:

Pi¢u 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Tuyén dung lao ddng trong
Céng ty Cb phan Nudc Thi Dau Mét.

Pidu2: Quyét dinh nay c6 hidu lyc k& tir ngay ky.

Diéu3: Ban Thng Giam dbe Cong ty, cac phong ban truc thude chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. HOI PONG QUAN T =
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT.
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Thii Déu Mgt, ngay 24 théng 04 ndm 2023

QUY CHE TUYEN DUNG LAO PONG
CONG TY CO PHAN NUGC THU DAU MOT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 94/QD-CPNTDM ngdy 24/04/2023
ciia Céng ty C6 phan Nude Thi Ddu Mpt)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, yéu céu ciia cong tic tuyén dung lao dong

Chinh sach tuyén dung lf.io dong nhim tuyén dung ngudn lao dong co6 du trinh d6
chuyén mén, c6 tay nghé cao dp tng dugc cong viée theo yéu cu cta Cong ty.
Céng tac tuyén dung phai duogc thuc hién cong khai, ddm bao tuyén dung dugc
nhitng lao dong thuc sy ¢6 ning luc dem lai hiéu qua cho hoat dong san xuét kinh
doanh ctia Cong ty.
Pidu 2. Pham vi ap dung
Péi tuong ap dung:
- Tong Giam dbc, Phé Téng Giam déc, K& toan trudng.
- Cac Quan dbc, Pho quan dbc; Trudng, ph6 phong, ban, cdc nha may nudc truc
thudc.
- Lao dong chuyén gia cao cép.
- Lao ddng c6 trinh d chuyén mén nghiép vu, ¢6 tay nghé cao.
Péi tugng khéng ap dung:
- Thanh vién Hoi ddng quén tri.
- Thanh vién Ban kiém soat.
- Lao dong hop ddng lao dong thoi vu hodc theo mot cong viée nhit dinh c6 thoi
han dudi 12 thang,
Pitu 3. Xay dung ké hoach tuyén dung lao djng

- Hang nidm, ciin ¢t nhu ciu k& hoach san xuét kinh doanh, Phong Nhan su - Quan
tri ph6i hop cing véi Ban Téng Giam dbc, céc nha may nudce tryc thude xdy dung
ké hoach tuyén dung lao dong dya trén co s6 sb lao dong can thay thé cho sb lao
dong nghi huu, nghi, chuyén cong tic va sé lao dong méi phu hop cho sy phat
trién cong ty. K& hoach nay trinh Cht tich Hoi dong quan tri Cong ty phé duyét.

- K& hoach tuyén dung lao dong can thé hién dwoc céc tiéu chi vé trinh dd, nganh
nghé, s6 lugng, thoi diém tuyén dung.

CHUONG II



Piéu 4.

Piéu 5.

Diéu 6.

Pidu 7.

TUYEN DUNG VA KY KET HQP PONG LAO PONG
Pidu kién va hd so tham gia tuyén dung
1. C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.
2. Ban so yéu ly lich rd rang va c6 x4c nhan ciia chinh quyén dia phuong noi cu
tra.
Don xin viéc lam.
Gidy kham strc khoe ctia co 5§ y té c6 thdm quy2n.
Nop céc vin bing, chiing chi c6 lién quan (ban sao c6 cong chirng).
Gidi thiéu ndng luc ban than vé chuyén mon.

i Al U

Uu tién xét tuyén ngudn lao dong thude thudc dién gia dinh chinh séch, thuc
hién xong nghia vu quén sy, cu tri tra tai dia phuong.

Nhitng nguoi sau ddy khong dwee ding ky dy thi tuyén dung;

- Mét néng lyc hanh vi dan sy hoic bi han ché ning lyc hanh vi dan su.

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy, dang chép hanh ban 4n, quyét dinh cia
Toa én, dang bi 4p dung bién phap xit ly hanh chinh vao co s& chita bénh, co s&
gido dudng.

Hinh thitc va thim quyén tuyén dung lao djng

Viéc tuyén dung lao dong dugc thuc hién thong qua cac hinh thirc nhu sau:

Tuyén dung bing hinh thirc thi viét, hoic phéng van truc tiép. D& thi do Hoi dong
tuyén dyng Céng ty ban hanh. Két qua thi tuyén s& duogc chu tich Hoi ddng tuyén
dung lao dong phé duyét.

Thanh 13p Hji ddng tuyén dung lao dong ‘.

Hoi 'déng tuyén dung lao dong ciia cong ty do Chu tich Hoi dong quén tri cong ty
quyét dinh thanh 14p.

Thanh phan Hbi ddng tuyén dung lao dong gbdm:

Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty - giit chirc vu: Chii tich Hoi ddng

Téng Giam dée Cong ty - gitr chirc vy: Pho Chii tich Hoi ddng

Chu tich Cong doan co s& (néu c6): Phé Chii tich Hoi ddng

Trudng phong NS-QT: Thuong truc Hoi ddng

Dai dién lanh dao don vi ¢6 nhu ciu tuyén dyng lao dong: Thanh vién hoi déng

& B B B e

K§ su, ¢t nhan chuyén nganh c6 trinh d6 cao: Thanh vién hoi dé)ng.

Chirc niing, nhiém vu cia Hoi déng tuyén dung lao dong

Xét duyét hd so du tuyén ctia nguoi tham gia du thi.

- Lap danh séch ngudi tham gia dy thi tuyén va trinh Chu tich Hoi ddng.

- Guri gidy bdo t6i ngudi dy tuyén, trén gidy bdo ghi 18: ho tén, dia chi ngudi thi
tuyén, chuyén mén, ngay gio, dia diém thi, noi dung thi, ...

- Hinh thirc thi: thi viét hogc thi vin dap.

+ Thi vén dép: Ngudi dy thi tuyén tra 10i tryc tiép cac cau héi ctia Chii tich Hoi
ddng Tuyén dung va cac Thanh vién Hoi dong lién quan dén kién thirc chuyén
mon, d& x4c dinh trinh do, ndng luc cia ngudi du tuyén.



Piéu 8.

Piéu 9.

Piéu 10.

Piéu 11.

+ Thi viét: Hoi ddng tuyén dung thanh 14p t6 soan dé va chim bai thi. Két qua thi

duge tong hop trinh Chi tich Hai dong tuyén dung phé duyét.

Hoi ddng tuyén dung lao dong thong bao két quéa dén nguoi dy tuyén.

Tiép nhin va thoi gian thir viée

Trwong hop 1:

Cong ty s& ra quyét dinh tiép nhan nhitng ngudi ¢ két qua thi/phéng van dat yéu

cau.

Ngudi lao déng dugc tuyén dung vao lam viée tai cong ty phai qua thoi gian thir

viéc, thoi gian thit viée s€ do 2 bén thda thuin nhu sau:

1. Khong qua 60 ngay dbi v6i cong viée c¢6 chire danh nghd cin trinh do chuyén
mon, k¥ thudt tir Trung cép, Cao dﬁng trd lén.

2. Khéng qué 30 ngay dbi véi cong viée c6 chirc danh nghé cin trinh d6 chuyén
mon k§ thuat trung cip nghé, cong nhan k¥ thuét, nhan vién nghiép vu.

Trudng hop 2:

Ngoai ra, néu ngudi lao dong luc thi, phéng vén chua dat yéu ciu nhung Nguoi

lao dong c6 nguyén vong duge hoc tép lai dé c¢6 co hdi hoan thién chuyén mén thi

Cong ty c6 thé tiép nhén cho hoc viée dén khi nhan vién c6 du kha ning kiém tra

lai chuyén mén. Trong thoi gian hoc viée, Cong ty ¢6 thé hd tro phu cép kinh phi

hozic khéng hd trg phu cip kinh phi tily truong hop. Thoi gian hoc lai tuy truong

hop, c6 tién b thi tiép tuc duge hoan thién, néu khong tién bo thi thoi gian hoc

viée tai Cong ty duoc chim dit.

Tién hrong trong thoi gian thir viée/ hoc viée

Tién Iwong ctia Ngudi lao dong trong thoi gian thir viée do hai bén thoa thun

nhung it nhéit phai bing 85% mirc lwong cta cong viée do.

Panh gia két qua thir viée

- Ngudi lao ddng thir viéc viét béo céo nhiing hidu biét v& chuyén mén trong thoi

gian thir viéc, hoc vi€e tai don vi, c6 nhan xét danh gia ctia nguoi quan ly truc tiép

& don vi. Sau khi danh gia két qua thir viée ciia Nguoi lao dong, céc don vi gui

b4o c4o v& Phong Nhan su - Quan tri Cong ty dé trinh Chu tich Hoi dc’ing quan trj

Cong ty xem x¢ét.

- Thoi gian thir viéc c6 thé duge gia han thém, nhung khong duoc qua thoi gian

thir viéc 1in dau.Viée ting thém thoi gian thir viée cin ctr theo d& nghi cia cuia

ngudi quan Iy don vi hodc ndi dung bdo cdo clia ngudi thir viée chua dat yéu cau.

- Néu két qua thir viée dat yéu cdu, Cong ty va Ngudi lao dong s& ky két hop ddng

lao dong co thoi han.

- Néu két qua thir viéc khong dat yéu cdu, Cong ty s& khong ky két hop ddng lao

dong va gtri thong bao dén Ngudi lao dong.

- Thoi han ky két hop dong lao dong, mirc lvong, cic quyén loi khac va cac didu

kién 1am viéc dugc ghi trong hop ddng lao dong phit hop véi quy dinh chung,

Thoéa u6e lao dong tap thé va chinh sach tra lvong cta Cong ty.

Bo tri cong viéc
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Piéu 12.

Didu 13.

Pidu 14.

Sau khi ky két HDLD, Cong ty c6 trach nhiém bé tri, sip xép viéc 1am cho Nguoi
lao dong tai Cong ty.

Nguorl lao dong c6 trach nhiém chiu sy phan cong, didu dong cia nguoi quan ly
dén 1am viéc don vi true thudc Cong ty.

Trach nhiém ciia ngum lao dong
Trong qua trinh 1am viéc, Ngudi lao ddng c6 trach nhiém chip hanh tt cac quy
ché, ndi quy ciia Cong ty dd ban hanh. Trudng hop Nguoi lao dong vi pham nodi

quy, quy ché trong qua trinh lam viéc s& phéi chiu céc hinh thirc ky luit theo cac
quy dinh ctia Cong ty.
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Nguwoi lao dong nghi viéc ")

1 Ngum lao dong nghi viéc theo nguyén vong: Trudng hop Ngudi lao dong xi
chim dit hop ddng lao dong phai c6 don g lanh dao Cong ty phé duyét, moi”
ché do chinh sach cho Ngudi lao dong, Cong ty giai quyét theo luét lao dong,
ludt bao hiém x4 hoi quy dinh.

2. Truong hop Nguoi lao dong vi pham ndi quy, quy ché trong qua trinh lam viéc
pha1 chiu hinh thire ky luat budc théi viée (sa thai) do Hoi dong ky luat Cong ty
quyet dinh, thi moi ché @9 chinh sach cho Nguoi lao dong, Cong ty cling giai
quyét theo luat lao dong, ludt béo hiém x& hoi quy dinh.

Phong Nhan sy - Quan trj cong ty c6 nhiém vu

1. Tham muu cho Hoi dong tuyén dung, Chu tich Hoi dong quéan trj Cong ty
trong viéc td chirc tuyén dung lao dong, xay dung ké hoach tuyén dung lao
dong hang nam cua Cong ty.

2. Bao cdo két qua tuyén dung va bd tri Nguoi lao dong duge tuyén dung lam
viéc theo phé duyét ctia Chi tich Hoi ddng quan trj Cong ty.

CHUONG III
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 15. Piéu khoan thi hanh

Quy ché tuyén dung lao déng duge ap dung trong ndi bo Coéng ty C6 phin Nudce
Tht Dau Mot. Khi cdc ché o, chinh sach ciia nha nuéc va didu kién san xuét kinh
doanh ctia Céng ty thay ddi thi chinh sach s& duoc sira ddi bd sung cho phu hgp.
Céc quy dinh true déy ctia Cong ty trai v6i ndi dung ctia quy ché nay déu khong
con hidu lue. Quy ché tuyén dung lao dong c6 hidu luc ké tir ngay ky. [1(7/
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